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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN 

1 
Keputusan  Direktur Utama RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang 
Nomor: HK.02.03/D.XVIII/2889/2023 tentang Pedoman Penelitian RSUP 
Dr. Mohammad Hoesin Palembang 

1 Memahami alur proses registri penelitian klinik 

2 

Keputusan Direktur Utama RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang 
Nomor HK.02.03/D.XVIII/2900/2023 tentang Tim Pendukung 
Operasionalisasi Clinical Research Unit ( CRU ) RSUP Dr. Mohammad 
Hoesin Palembang 

2 Mampu mengoperasionalkan komputer 

3 
Keputusan Direktur Utama RSUP Dr. Mohammad Hoesin Palembang 
Nomor: HK.02.03/D.XVIII/2888/2023 tentang Kebijakan Penelitian RSUP 
Dr. Mohammad Hoesin Palembang 

3 Memahami sistem jaringan internet 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1 SOP-AP Pengajuan Izin Penelitian di RS Mohammad Hoesin  1 PC  desktop atau Laptop, WhatsApp, Scanner 

2 
SOP-AP Penerimaan Penelitian Klinik (Pengajuan Penelitian Klinik) di RS 
Mohammad Hoesin 

2 ATK 

3 Jaringan Internet 

PERINGATAN PENCATATAN & PENDATAAN 

  

1  

1 Dalam Format Elektronik 2 
 

3  

  

KEMENTERIAN KESEHATAN 
DIREKTORAT JENDERAL KESEHATAN LANJUTAN 

RS MOHAMMAD HOESIN 



Prosedur : Registri Penelitian Klinik 

No Aktivitas 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Direktur 
Utama 

Petugas CRU KEPK Peneliti Kelengkapan Waktu Output  

REGISTRI NASIONAL (INA Registry) 

1 

Direktur Utama menetapkan petugas registry penelitian klinik 
menunjuk satu (1) staf CRU sebagai penanggung jawab entri data 
registri penelitian klinik yaitu pada INA-Registry. Penunjukkan ini 
harus dibuktikan dengan adanya surat tugas dari Direktur Utama RS 
Mohammad Hoesin 

     
PC Desktop atau 

Laptop, ATK 
1 Surat Tugas 

 

2 

Petugas yang ditunjuk membuat account pada INA-Registry (registri 
nasional) dapat dilakukan dengan cara : 
a. Setelah mendapatkan surat penunjukan dari Direktur Utama, staf  

CRU penanggung jawab entri data mengirim email kepada Badan     
Kebijakan Pembangunan Kesehatan (BKPK) melalui alamat 
email :    ina.clinicalregistry@gmail.com yang menyatakan 
tentang permohonan pembuatan akun INA-CRR  dan 
melampirkan scan surat penunjukan dan scan KTP tersebut di 
upload di https://ina-crr.id/requestaccessform/   

b. Setelah email diterima oleh BKPK, sebanyak 1 (satu) 
usernamedan password yang unik akan diberikan melalui email 
balasan dalam waktu maksimal 7 (tujuh) hari kerja. 

c. Kedua username dan password tersebut sudah langsung dapat 
digunakan oleh pihak rumah sakit untuk di login dan entri data 
dalam website : https://ina-crr.id/  

d. Staf CRU penanggung jawab entri data kemudian melaporkan     
kepada kepala CRU bahwa pengajuan administration pembuatan 
akun telah berhasil.  

     

PC Desktop atau 
Laptop, ATK 

10 Akun INACRC 

 

3 

Peneliti melakukan registri penelitian dibantu petugas penanggung 
jawab entri data dengan cara : 
Peneliti menyerahkan Data Completion Form (DCF) yang sudah 
dilengkapi dalam bahasa Inggris yang menjadi ketentuan INA-CRR 
kepada staf CRU penanggung jawab entri data  
a. Data yang dimaksudkan dalam INA-CRR, meliputi: Lihat item data 

di Data Completion Form (DCF) 
b. Petugas entri data membuka website INA-CRR 
c. Log in dengan memasukkan nama lengkap, nomor ktp, nomor 

telepon, username dan password 
d. Klik menu "Questionnarre" 
e. Klik menu "New Submission" 
f. Isi semua data yang diminta, kaji ulang dan pastikan seluruh data 

terisi benar dan sesuai sebelum didaftarkan 
g. Klik " save" 
h. iDi layar akan muncul pesan notifikasi bahwa registri telah sukses 

dilakukan 
i. Tim dari INA CRR akan mengkaji pendaftaran 
j. Untuk memantau proses regsitri, klik menu “History 

Questionaire” kemudian “Show Search Form”  pilih  “INDONESIA 
CLINICAL RESEARCH REGISTRY” dan klik “Search” , ketikkan 
Unique ID 

 

     

PC Desktop atau 
Laptop, ATK, 

Internet 
10 

Pendafraran 
Penelitian 

pada INACRC 

 

Lanjut 1/1 
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Prosedur : Registri Penelitian Klinik …lanjutan 2/1 

No Aktivitas 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Direktur 
Utama 

Petugas CRU KEPK Peneliti Kelengkapan Waktu Output  

REGISTRI INTERNASIONAL (CLINICALTRIALS.GOV) 

1 
Diruktur Utama menetapkan petugas registry penelitian klinik  
menunjuk dua (2) atau lebih staf sebagai administrator registri 
penelitian klinik yaitu pada Clinicaltrials.gov (Registri Internasional) 

     PC Desktop atau 
Laptop, ATK 

1 
Surat 
Tugas 

 

2 

Petugas yang ditunjuk membuat account pada Clinicaltrials.gov 
(Registri Internasional) dapat dilakukan dengan cara : 
Periksa daftar organisasi dengan akun PRS (list of organizations with 
a PRS  
account) untuk melihat apakah organisasi sudah memiliki akun 
organisasi PRS. 
Jika belum terdaftar, maka rumah sakit menyerahkan PRS 
Administration Contact  
Form Request dengan mengisi informasi yang diminta didalam 
website. Setelah melakukan permintaan PRS Administration Contact 
Form, rumah sakit akan menerima informasi kontak untuk organisasi 
PRS Administrator, yang akan dapat peneliti hubungi langsung untuk 
meminta user login. 

     

PC Desktop atau 
Laptop, ATK 

10 
Akun 

INACRC 

 

3 

Peneliti melakukan registri penelitian pada Clinicaltrials.gov, dibantu 
oleh administrator registri penelitian dengan cara : 
a. Peneliti melampirkan biodata diri kepada administrator registri 
yang meliputi: 

- Nama lengkap 
- Alamat email 
- Nomor telephon yang dapat dihubungi 

b. Staf CRU yang telah ditunjuk mengajukan permohonan akun PRS 
(akun peneliti untuk memasuki Clinicaltrial.gov) berdasarkan biodata 
yang telah diberikan oleh  peneliti. 
c. Akun PRS (akun peneliti untuk memasuki Clinicaltrials.gov) akan 
dikirim secera otomatis oleh Clinicaltrials.gov ke email peneliti 
setelah administrator melakukan pengajuan permohonan di 
Clinicaltrials.gov. 
d. Peneliti dapat memasukkan data penelitian ke Clinicaltrials.gov 
menggunakan akun PRS yang telah dikirimkan di email Peneliti. 

     

Case Report Form 
(CRF), lemari 
tertutup  dan 

terkunci, binder, 
hardisk, ATK 

10 

Pendaftara
n 

Penelitian 
pada 

INACRC 

 

           

 


